
連番 質問 回答

1 申請の提出期限はいつですか。

【変更届の場合】
・変更年月日から10日以内
【体制届の場合】
・加算を算定する前月の15日まで

2 申請の添付書類は何が必要ですか。

　基本的には以下のとおりですが、具体的に把握されたい場合は介護保険係までお問い合わせください。
【変更届の場合】
　変更事項が分かる書類と、変更に伴い変わるものです。
　例）職員数の変更にともない、運営規定や契約書が変わるケース
　　　　・変更事項が分かる書類→シフト表と資格証明書
　　　　・変更に伴い変わるもの→運営規定と契約書
【体制届の場合】
　加算の要件を満たすことを証明する書類です。

3
添付書類はいつ時点のものを提出すればいいです
か。

　基本的には変更月（変更年月日が属する月）のものの提出をお願いします。
例）9月１日から変更となる届出を7月中に提出する場合
　→9月の書類（シフト表等）の提出をお願い致します。

4
登記を申請中で、登記事項証明書が揃っていないので
すが、届出の提出は登記が揃ってからの方が良いで
すか。

　登記事項証明書が揃っていない場合でも、各申請の提出期限内（連番1参照）に提出をお願いします。その場
合、以下の対応へのご協力をお願い致します。
【事前に届出のみ提出する時】
・申請の備考欄に登記は手続き中のため提出が遅れる旨を記載
【後日、登記事項証明書を提出する時】
・申請の備考欄に、前もって届出の提出は済んでいる旨を記載

5 登記事項証明書はどのように提出すればよいですか。 　原本の写しを郵送又は窓口で御提出ください。

6
添付書類について、他市と異なるものを求められまし
た。又は坂戸市では求められなかった書類を他市では
求められました。

　添付書類は各市町村の運用により異なる場合がありますのでご了承ください。
また、必要な書類の種類は提出先の市町村へご確認をお願いいたします。


