
 

 

 

 

令和７年度提案型協働事業 募集要領 

 

 

 

 

 

 

行政提案型 市民提案型 

≪ 募集期間 ≫ 

令和７年４月１日（火）～ ４月３０日（水） 

市民の自由な発想に基づき、協働で取

り組む企画を提案するもの 
市が設定した地域課題に係るテーマに

対する企画を提案するもの 

特定の行政課題に良いアイデアを！ 市民からの提案で地域を元気に！ 
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１．事業の目的 

市内における市民活動を支援し、市民が主役となる自立性の高いまちづくりを推進すること

を目的とします。 

 

２．事業の形態 

市との協働により地域の活性化又は地域の課題の解決を図る事業を行う市民活動団体に対し

補助金を交付します。 

 

 

 

 

 

 

 
 

３．募集する事業 

 

市民（市民活動団体）のみなさんが地域の課題解決等に向けた事業を自ら企画・提案する

ものです。 

 

市が設定したテーマについて、課題解決に向けた具体的な事業を企画・提案するものです。 

令和７年度の市が設定したテーマは、次のとおりです。 

 

 

募集テーマ 
高齢者等が住み慣れた地域で自分らしく生活できるよう、日常生活を

支援する支え合い活動（高齢者福祉課） 

テーマの概要 
高齢者等を対象に、住み慣れた地域で自分らしく生き生きと暮らすた

めに、地域の支え合い活動の実施や、活動の普及啓発を促進する。 

提 案 団 体 

へ の 要 望 

・日常生活におけるちょっとした困りごとの支援をお願いします。 

・家事（掃除・整理整頓、洗濯、買い物、ごみ出し等）、見守り、話し

相手、病院や買い物の付き添い 

・利用者は、高齢者や障害者、単身者等に限定せず、「あるといいな」

「ちょっと困った」を支援できるよう、利用者と相談の上、柔軟な取

組みをお願いします。 

・地域の支え合い活動のすそ野を広げるため、活動に関する理解促進

や、普及啓発に係る研修会等を実施してください。 

・高齢者福祉課主催の研修等に参加いただけると、活動に関する基礎的

な知識が習得できます。 

 

市民活動団体
（事業提案） 

（主体的な事業実施） 

行 政
（補助金の交付） 

（連携・支援） 

（１）市民提案型協働事業 

（２）行政提案型協働事業

令和７年度の募集テーマ 
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４．提案できる団体 

市内において公益的な活動を行う市民活動団体で、次に掲げる要件のいずれにも該当するも

の又は市長が特別に認めるものとします。 

（１）５人以上の会員で組織し、その過半数が市内に在住、在勤又は在学していること。 

（２）宗教活動、政治活動及び選挙活動を目的とする団体でないこと。 

（３）組織の運営に関する規約等が定められていること。 

（４）適正な会計処理が行われていること。 

 ※ 新たに団体を設立し、提案しようとするものについてはこれに限りません。 

 ※ 学生主体の団体も提案することができます。ただし、学生主体の団体が提案する場合は、在

籍する学校の教職員の関与が必要です。 

 

５．対象となる事業 

    福祉、まちづくり、防災、防犯、環境、子育て支援、青少年の健全育成など、様々な分野に

関連した地域の活性化又は地域の課題の解決を図るための取り組み（事業）を対象とします。 

また、団体が日常的に実施している既存の事業ではなく、新たに取り組む事業又は既存の事

業を拡充して行う事業を対象とします。 

   

６．対象とならない事業 

（１） 市の他の補助を受けている事業 

（２） 団体の運営を目的とする事業 

（３） 営利を目的とする事業 

（４） 特定の政治・宗教・選挙活動を目的とする事業 

（５） 共益的な事業（団体の構成員のみを対象とする事業） 

（６） その他補助することが適当でないと市長が認める事業 

 

７．補助金額 

   事業実施に係る経費（上限１0万円） 

※ １，０００円未満の端数がある場合は、これを切り捨てます。 

※ １団体につき1事業までの申請とします。 

※ 同一の事業を継続して複数年行う場合の交付期間は３年を限度とします。ただし、審査については、 

毎年度行うこととします。 

※  事業収入（寄附金を含む。）がある場合の補助金額は、補助対象経費から当該収入分を除いた金額が、
補助金額となります。 
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８．補助対象経費 

   補助の対象となる経費は、事業実施に直接必要となる経費に限ります。 

補助の対象となる経費の例は、次のとおりです。 

 

《補助対象経費の例》 

区分（経費項目） 補 助 対 象 経 費 の 種 類 

１ 報 償 費 

講師等への謝礼、調査・研究に係る報償費等（申請団体の構成員に

対して払うものを除く。） 
※受領書や振込伝票等で支出先等が確認できるものを対象とします 

２ 旅      費 事業に係る交通費、通行料等 

３ 需 用 費 消耗品・書籍等の購入費、チラシ・ポスター・報告書等の印刷費等 

４ 役 務 費 
切手等の通信運搬費、保険料等 
※電話やインターネットの使用料金は対象となりません 

５ 使用料及び貸借料 
会場使用料等、物品等のレンタル料 
※申請事業以外の施設の使用料は対象となりません 

６ 原 材 料 費 材木、土砂等 

７ 備 品 購 入 費 
事業に必要と認められる備品費 
※１年以上の使用に耐えられるもので、１万円以上のもの（※要相談） 

８ その他の経費 
その他、市長が認める経費 
※上記の区分に該当しない経費について、具体的に内容を記載してください 

※ご不明な点につきましては、事前にお問い合わせください 

《補助対象とならない経費》 

 ・団体の事務所を維持するための経費（団体事務所の貸借料、光熱水費などの管理費） 

 ・団体の構成員による会合等の飲食費 

 ・団体の構成員に対する人件費や謝礼等 

 ・その他事業実施に直接関わらない経費 

 

９．事業期間 

   事業採択後から令和８年２月末日まで 

 ※事業期間内に完了できるように事業スケジュールを設定してください。 
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１０．申請方法 

（１） 事前協議 

事前に、市関係課（所管課）と提案事業について、目的や役割分担等について協議し、実現

可能な提案なのかをお互いに確認します。 

※ 事前協議を行っていない団体の申請は受付いたしません。事業の担当課が不明な場合は、市
民生活課へお問い合わせください。 

（２） 申請 

     坂戸市提案型協働事業補助金交付申請書（様式第１号）に必要事項を記載し、添付書類と一

緒に「坂戸市役所 市民生活課」に提出してください。 

   なお、申請内容等についてお電話で確認させていただく場合がありますので、あらかじめ御

了承ください。 

 

  ≪ 添付書類 ≫ 

① 会員名簿  

② 規約等 

③ 前年度の事業報告書（普段の活動が分かるもの） 

④ 事業計画書【別紙様式１】 

⑤ 収支予算書【別紙様式２】 

⑥ 事前協議実施報告書【別紙様式３】 

   ⑦ その他市長が必要と認める書類 

  ※「④ 事業計画書」、「⑤ 収支予算書」及び「⑥ 事前協議実施報告書」以外の添付書類は

任意様式です。 

※ 市ＨＰに様式及び参考例を掲載しています。 

 

１１．応募期間 

    令和７年４月１日（火）から４月３０日（水）まで 

１２．審査及び採択 

  申請書類の内容確認を行い、公募市民を交えた市民参加推進会議において次の審査項目及び

基準により審査し、その結果に基づき市長が決定します。なお、事業の採択は、予算の範囲内

で行い、必要に応じて申請団体へのヒアリング、又はプレゼンテーションを実施することがあ

ります。 

 ※ 申請すれば必ず採択されるものではありません。審査は年度ごとに実施します。 

 ※ 事業数は予算の範囲で決定されます。 
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１３．審査項目及び基準 

 

審査項目 審査基準 

的確性 
市民や地域のニーズ、社会問題や地域課題等を的確にとらえたもの

であるか。 

公益性 特定の者だけでなく、地域社会に広く利益が還元されるか。 

事業効果 
市と提案団体が協働で取り組むことが効果的であるか。また、当該

事業の実施が今後の協働体制の推進に効果的であるか。 

役割分担 団体と市との役割分担が明確かつ妥当であるか。 

具体性・実現性 実施内容及び実施方法が具体的であり、実現可能であるか。 

実施能力 

実施体制、経験などを踏まえ、提案団体が主体となって事業を実施

することが可能であるか。また、事業実施において生じる問題等に

対応できるか。 

 

１４．（交付・不交付）決定の通知 

    坂戸市提案型協働事業補助金交付・不交付決定通知書（様式第２号）により、提案団体に対

して通知します。 

    また、補助金が交付されることとなった団体をホームページ上で公開します。 

 

１５．事業計画の変更 

    補助金の交付決定を受けた後に、その内容を変更しようとするときは、市民生活課及び市関

係課（所管課）と協議し、変更内容のわかる書類を提出していただきます。 

 

１６．事業計画の中止 

    補助金の交付決定を受けた後に、当該事業を中止しようとするときは、市民生活課及び市関

係課（所管課）と協議し、坂戸市提案型協働事業中止届出書（様式第５号）を市民生活課に提

出してください。 
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１７．事業完了後の手続き 

  完了報告書について 

補助対象事業の完了後１か月以内又は当該年度終了の日のいずれか早い日までに、坂戸市提

案型協働事業完了報告書（様式第６号）に次に掲げる書類を添付して、「坂戸市役所 市民

生活課」まで提出してください。 

   ≪添付書類≫ 

    （1） 実施結果報告書 

事業計画書【別紙様式１】で示した項目の結果が分かるもの。 

    （2） 収支決算書（領収書の写しを添付してください。） 

  （3） 提案型協働事業評価シート 

      事業目的の達成度、事業の効果等について評価していただきます。 

 

１８．補助金の交付 

    補助金は、対象事業完了後に提出される完了報告書及び添付書類等を確認したのち、正式に

交付されます。 

    なお、申請者による偽りその他不正な手段により補助金の交付を受けたことが判明した時は、

補助金の交付決定の取り消し、既に交付した補助金については、その全部又は一部を返還させ

ることができるものとします。 

 

１９．事業報告会の実施 

  採択された当該事業の公開事業報告会（事業が完了していない団体は中間報告）を令和８年

１月下旬頃実施します。報告会の参加者は提案型協働事業の採点をした坂戸市市民参加推進会

議委員、協働相手となった担当課の他、一般の市民の方にも参加していただく予定です。 

  また、報告会で出た意見等については、取りまとめたものを後日送付させていただきますの

で、今後の事業内容の見直し等に御活用ください。 

 

２０．情報公開 

   市に提出いただいた書類について、市民の方から情報公開請求があった場合、個人情報等の

非開示になる部分を除いて、公開することとなります。 
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２１．申請から交付までの流れ 

 

月 提案者 市 

４月 

 
 

 

 

 

 
※申請書提出期限：４月３０日(水) 

 

 
 

 

 

 

 

５～

６月 
  

随時 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
事業完了 ※２月末日まで 

 

 
※完了後１か月以内又は当該年度終了の日

のいずれか早い日 
 

 

 

 

 

 
※ 不採択は、不交付決定通知書を送付。 

 

 

 

 

 

 
※ 所管課 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

翌年

１月 
  

 

 

 

市民生活課、協働関係課との事前協議 

電  話：049-283-1331（内線316） 

メール：sakado31@city.sakado.lg.jp 

 

補助金交付申請書提出 提出書類確認 

提案事業の審査 

補助金交付決定通知書の送付 

進捗状況の報告（随時） 進捗状況の把握・連携（随時） 

完了報告書の作成・提出 完了報告書の内容確認 

補助金確定通知書の送付 
交付請求書の提出 

補助金の支出 

（プレゼンテーション） 

※必要に応じて実施する。 

公開事業報告会（事業採択団体によるプレゼンテーション） 

mailto:sakado31@city.sakado.lg.jp




別紙様式１ 

坂戸市提案型協働事業計画書 

団体名  

 

事業の名称  

現状と課題 
（的確性） 

 

事業の目的 
及び目標 
（的確性） 
（公益性） 

 

事 業 内 容 
いつ、どこで、誰に 
どのように、何を等 
（公益性） 

（具体性・実現性） 

 



別紙様式１ 

実施体制 
（実施能力） 

 

協働における 
役 割 分 担 
（役割分担） 

（提案団体が担う役割） 
 

（市が担う役割） 
 

スケジュール 
（具体性・実現性） 

 

事業により 
期待される効果 
（事業効果） 

 

 



別紙様式１ 

坂戸市提案型協働事業計画書 

団体名  

 

事業の名称 市民活動普及・啓発事業 

現状と課題 
（的確性） 

近年、地域課題や社会ニーズの複雑・多様化しており、市

民活動は地域を支える担い手として重要であるが、団体会員

の高齢化やコロナ禍による活動自粛により、活動の継続が困

難な状況となっている。 

事業の目的 
及び目標 
（的確性） 
（公益性） 

主に坂戸市で公益的な活動をしている市民活動団体や社会

貢献活動を行っている団体の日頃の取組を広く市民の方に知

ってもらうイベント等を開催し、坂戸市における市民活動の

普及・啓発を図かり、市民の市民活動の参画を広げる。 

事 業 内 容 
いつ、どこで、誰に 
どのように、何を等 
（公益性） 

（具体性・実現性） 

 
秋（11月下旬）頃、市内公共施設において、市民活動団体
等を一堂に会し、「展示」、「発表」、「体験」、「販売」のほか、

市民活動の普及・啓発を図るための講演会や集客を見込んだ

各種アトラクション等を盛り込んだイベントを開催し、一人

でも多くの市民が、市民活動へ触れる機会を提供する。あわせ

て、来場者アンケートを実施する。 
 また、準備に伴う参加団体会議を定例的に行い相互の連携

を図る。 

実施体制 
（実施能力） 

 
・参加団体会議は、各参加団体から選出されたメンバーで構

成し、イベント内容を協議していく。また、構成メンバーで

「展示」、「発表」、「体験」、「販売」など役割分担し、準備を

進めていく。 
・イベント当日は、参加団体全員と学生ボランティアで実施

する。 
・連絡網を作成し、緊急時等の連絡対制を整える。 

記載例 

メンバー構成や緊急時の対応方法等を記入してください。 

事業内容（解決方法）を具体的に記入してください。 



別紙様式１ 

協働における 
役 割 分 担 
（役割分担） 

（提案団体が担う役割） 
・事業の企画、運営 
・参加団体会議の開催 
・ポスター、チラシ等作成 
・アンケートの作成、集計 
（市が担う役割） 
・ポスター掲示、チラシ配架、広報さかど、HP、その他 SNS
でのイベント周知 
・会場の借上げ 
・イベントに対する助言 

スケジュール 
（具体性・実現性） 

 
６月 協働関係課と打合せ（随時） 

参加団体の募集・関係団体への声掛け 
７月 参加団体会議・企画立案 
８月 参加団体会議／講演依頼、各種出演交渉 
９月 参加団体会議／備品、消耗品手配 
１０月 参加団体会議・最終確認 
１１月 イベントの開催 
１２月 反省会 

事業により 
期待される効果 
（事業効果） 

 
 
・事業実施により市民への市民活動に対する理解が深まり、

市民活動への参画が広がる。 
・団体会員が増加し、団体活動が活性化する。 
・団体間の連携及び行政との協働体制が強化され、地域実情

に応じた課題解決が図れる。 

 
 

事前協議で協働関係課と役割分担を決めてください。 

事業採択後から翌年２月末までに完了できるようなスケジュールを設定してく

ださい。 



別紙様式２ 

坂戸市提案型協働事業収支予算書 

団体名  

（収 入） 
区  分 予算額（円） 説    明 

補助金 
 
 
 
 
 

 坂戸市提案型協働事業補助金 
 
 
 
 
 

合  計   
 
（支 出） 

区  分 予算額（円） 説    明 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

合  計   
※区分欄は、記載例を参考に記載してください。 
※説明欄には、詳細を記入してください。 
※その他経費については、具体的な名称を区分欄に記載するとともに、詳細を説

明欄に記入してください。 
 





別紙様式２ 

坂戸市提案型協働事業収支予算書 

団体名  

（収 入） 
区  分 予算額（円） 説    明 

自己資金 
補助金 
雑収入 
（その他） 
 
 

50,000 
100,000 

1,000 
49,000 

（会費） 
坂戸市提案型協働事業補助金 
（雑収入） 
（その他収入） 

合  計 200,000  
 
（支 出） 

区  分 予算額（円） 説    明 
報償費 
旅費 
需用費 
食糧費 
印刷製本費 
通信運搬費 
保険料 
使用料 
備品購入費 
（その他） 
 
 
 
 

20,000 
2,000 

40,000 
1,000 

20,000 
8,000 
9,000 

20,000 
30,000 
50,000 

（講師謝金） 
（バス、電車賃） 
（コピー用紙代） 
（講師飲み物） 
（ポスター印刷） 
（切手、ハガキ購入） 
（イベント保険） 
（会議室使用料） 
（備品購入） 
（その他） 

合  計 200,000  
※区分欄は、記載例を参考に記載してください。 
※説明欄には、詳細を記入してください。 
※その他経費については、具体的な名称を区分欄に記載するとともに、詳細を説

明欄に記入してください。 
 

記載例 





別紙様式３ 

坂戸市提案型協働事業事前協議実施報告書 
 

団体名  

 

事 業 の 名 称  

市 協 働 課  

事前協議実施日     年  月  日 

事前協議の内容 
 

（※下記項目について、市協働課と協議の上、チェックを

してください。） 
□ 課題、事業目的、事業内容等について共有できてい

るか。 
 
□ 団体と市協働課の役割分担は明確にしているか。 
 
□ 事故やトラブル等の対応方法について協議できてい

るか。 
（※その他、協議した内容を具体的に記入してください。） 
                           
                           
                           
                           
                           

 

市協働課の同意 

（※この欄は、市協働課が記入してください。） 
上記事前協議後の内容を確認したので、協働事業の実施に

ついて同意します。 
  

課  名：            
 
担当者名：            





別紙様式３ 

所管課との事前協

議後、チェックして

ください。 

市協働課から同意をもらってくださ

い。 

坂戸市提案型協働事業事前協議実施報告書 
 

団体名  

 

事 業 の 名 称 〇〇〇〇〇〇〇事業 

市 協 働 課 
〇〇〇〇課 

事前協議実施日 令和〇年〇月〇〇日 

事前協議の内容 
 

（※下記項目について、市協働課と協議の上、チェックを

してください。） 
☑ 課題、事業目的、事業内容等について共有できてい

るか。 
 
☑ 団体と市協働課の役割分担は明確にしているか。 
 
☑ 事故やトラブル等の対応方法について協議できてい

るか。 
（※その他、協議した内容を具体的に記入してください。） 
                           
                           
                           
                           
                           

 

市協働課の同意 

（※この欄は、市協働課が記入してください。） 
上記事前協議後の内容を確認したので、協働事業の実施に

ついて同意します。 
  

課  名： 〇〇〇〇課      
 
担当者名： 〇〇 〇〇      

 

記載例 


